2020年市场主体登记事项及公示信息
抽查告知书

                            公司：
根据《湖南省市场监督管理局随机抽查事项清单（第一版）》（湘市监信〔2019〕84号）、《湖南省市场监督管理局2019年度抽查工作计划》（湘市监信〔2019〕85号）规定，我局决定对省市场监管局2019年12月31日前登记的已报送公示2019年度年报的市场主体开展主体登记事项及公示信息不定向抽查。你公司为被随机抽取为检查对象。我局定于x月x日—x月x日对你公司实施检查。现将有关事项告知如下：
一、检查内容
1、2019年度年报公示信息和即时公示信息。检查通信地址、邮政编码、联系电话、电子邮箱、存续状态、投资设立企业和购买股票、认缴和实缴出资额出资时间出资方式、有限责任公司股权转让、网站网店网址、从业人数、资产总额、负债总额、对外保证担保、所有者权益合计、营业总收入、主营业务收入、利润总额、净利润、纳税总额、有限责任公司股东（股份有限公司发起人）的姓名或名称、行政许可取得和变更和延续、知识产权出质登记、行政处罚等内容。
2、登记事项。检查营业执照（登记证）和企业名称规范使用、经营（驻在）期限、经营（业务）范围中无需审批的经营（业务）项目、住所（经营场所）或驻在场所、实缴制企业注册资本实缴、法定代表人（负责人）任职、法定代表人和自然人股东身份真实性等内容。
二、提交资料
1、营业执照副本及复印件；
2、最后一次备案章程及自有最新章程打印件或复印件；
3、企业网店名称、网址等信息资料；
4、2019年度财务报表（或审计报告）、银行进账单；
5、2019年度企业决定对外投资的股东会决议、所投资企业的股权报告、购买股权的股东会决议；
6、实缴制企业的验资报告；
7、2019年度股权转让协议、股东名册及股东会决议；
8、2019年度12月份员工工资发放表；
9、员工党费证、上级党组织文件或证明材料复印件；
10、2019年度的保证担保合同；
11、行政许可证明复印件；
12、行政处罚决定书复印件；
13、知识产权出质抵押合同复印件；
14、登记住所（经营场所）产权证或租赁合同；
15、印章、银行账户、牌匾、信笺使用名称的证明资料；
16、法定代表人（负责人）担任其他企业的法定代表人的证明材料，没有的由该法定代表人（负责人）出具未担任被吊销营业执照企业法定代表人的承诺书；
17、法定代表人、自然人股东的身份证复印件及本人出具的身份真实性的承诺书（检查人员实地核查时，企业法定代表人、自然人股东原则上必须到场）；
18、实收资本明细账、销售明细账册、会计凭证等其他资料（检查人员实地核查时提供）；
19、正进行清算的股东会决议、清算组备案手续、注销公告、司法文书、政府文件等资料。
以上纸质资料的打印件或复印件，请公司及其法定代表人（负责人）签字盖章，如无相关资料，请提供情况说明并签字盖章，于x月x日前提交到我局信用处xxx办公室。
三、其他事项
请你公司法定代表人（负责人）或被委托人及时与我局信用处联系，按时提供全部检查资料。我局将委托会计师事务所协助进行审计。上门实地核查时间另行通知。
联系人：xxx（07xx-xxxxxxxx，xxxxxxxx）
特此告知。
沅江市市场监督管理局
xxxx年x月xx日
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